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A dokumentum célja, hatalya

1. A Févérosi Csatornazasi Mivek Zrt (székhelye: 1087 Budapest, Asztalos Sandor ut 4.;
addészédma: 10893850-2-44) -~ (a tovabbiakban: Tarsasag) a vizikézmi szolgaltatdsi
tevekenységek ellatasa céljabél - a beszerzési kbltségek csokkentése, a hatékonysag novelése és
a megfeleld mindségli termékek és szolgaltatdsok folyamatos biztositasa érdekében - jelen
szabalyzatot alkotja.

2. Jelen Beszerzési és Kdzbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) targyi hatalya
kiterjied a vizikbzml( szolgaltatasi tevékenység eliatasahoz kapcsolddd  szolgaltatasok
beszerzésére, valamint a vizikbzmiivek milkodtetéséhez szikséges anyagok, eszkdzédk
beszerzéseire, épitési beruhazéasokra, atté! fliggetiendl, hogy azok értéke eléri vagy nem éri el a
kOzbeszerzési értékhatart (tovabbiakban egyltt: beszerzés).

3. Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag minden olyan szervezeti egységére, személyi
allomanyara, valamint adott esetben beszerzasi bizottsagokban részt vevs személyekre, tovabba a
kiils6 szakértékre, akik a beszerzési eljarasokban részt vesznek.

4. Jelen szabalyzat a Magyar Energetikai és Kézmi-szabalyozasi Hivatal altali jovahagyasanak
id&pontjatdl hatalyos és visszavondsig érvényes. Jelen szabdlyzat hatalyba lépésével egyidejlleg
a VS82Z-24/2013. szamu 2.0 kiadasu Beszerzési Szabalyzat, és a VSZ-30/2013 szamu 4.2. kiadésu
Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

5. Jelen szabalyzat meghatérozza a Tarsaséagot, mint beszerzét terhels kitelezettségeket, az
anyagi és elfjarasi szabalyok teljesitésének a maodjat, valamint a beszerzési elidras meginditasaval
és lefolytatdsaval kapcsolatos tevékenységek részletes szabélyait. A Térsasag a beszerzései
soran biztositia a beszerzési folyamat atlathatosagat, nyilvanossagat tovabbd az ellstas
biztonsdgéanak és a legkisebb koltség elvének érvényesiilését.

I. Alkaimazandé fé jogszabalyok

6. Alkalmazandé 16 jogszabalyok

a) akdzbeszerzésekrd) szol6 2015. évi CXLI. torvény (Kbt.);

b) a vizikézmi-szolgaltatasrdl sz6i6 2011, évi CCIX. t6rvény (Vksztv.);

¢) nemzeti vagyonrél szois 2011, évi CXCVI. torvény (Nvtv.),

d) a Magyarorszag mindenkori éves kdzponti kéltségvetésérs! szaid torvény (Kigviv.);

e} a vizikézmi-szolgaltatasrél szélé 2011 évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtésarél szélé 58/2013 (11.27.) Korm. rendelet;

f) a kbzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok igazolasénak, valamint a
kézbeszerzési mdszaki leiras meghatarozasanak madjarél sz6l6 321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet;

g) A kozbeszerzési és tervpélyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kdzzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintéiré! és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai 6sszegezésrél szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a kézbeszerzési
eljarasokban elektronikusan gyakorothato eljdrasi cselekmények szabalyairdl, valamint az
elektronikus arlejtés alkalmazasard! szélé 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet:

h} az allami vagyonnal valé gazdétkodasrol szélé 254/2007. (X.1.) Korm. rendelet.
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Il. Kapcsolodd dokumentumok

7. Jelen szabalyzat az alabbi tarsasagi dokumentumokkal egységesen értelmezendé

a) Beruhazasi Szabalyzat:

b} Iratkezelési Szabalyzat;

c) Tarsasag jogi képviselete, aldirasi, utalvanyozési és munkaltatéi jogkér
gyakorlasardl szold vezérigazgatéi intézkedés:

d) a részvényessel, illetve részvényes kapcsolt vallalkozasaval kétends szerzédésrdl
52616 intézkedés;

e) @ kapcsolt véllalkozasokkal kotott szerzédések esetén a szokédsos piaci ar
meghatarozéasarol és dokumentalasard! szol6 intézkedés.

8. A hivatkozott szabalyzatok a Tarsasag Integralt franyitasi Rendszerének kialakitdsa és
mikddése soran alkalmazott rendszerszabvanyok eléirasainak megfelelnek, igy a
szabvanyok egységes értelmezésében azok szé szerinfi megismetiése, jelen szabalyzat
vonatkozé részei tekintetében nem indokolt.

lll. Fogalom meghatarozasok

8. E szabalyzat alkalmazasaban:

Anyagok: Azok a Tarsasag vizikézmi-szolgaltatasi tevékenységét szolgdlod vésarolt készletek,
amelyeket valamely termék elballitasahoz, illetve vizikézmil-szolgéltatds nytjtasahoz szereztek be.

Aru: Valamely forgalomképes és birtokba vehets dolog.

Becsiilt érték: Kbt. szerint szamitott dsszeg, fuggetlendl attdl, hogy a beszerzés értéke az eléri-e
a kdzbeszerzési értékhatart.

Beszdllité: Az a jogi személy, személyes joga szerinti jogképes szervezet és természetes
szemely, amely termék biztositasara iranyuld, a Tarsasagnal felmer(l6 igény kielégitése céljabol a
Tarsasaggal visszterhes szerzédést kot, és/vagy aki/amely részére a Tarsasag megrendeiét
bocsat ki.

Beszerzés: Beszerzés alatt érfjiik mindazon moiszaki és gazdasdgi feladatok, folyamatok
Osszességét, kezdve az igény meghatarozasatol, piackutatastol, palyaztatastd! az anyagi javak és
szolgaltatasok mennyiségi és mindségi atvételéig, amelyek a folyamatos és zavarmentes
miikédéshez szlkséges anyag — és eszkdzellatast, szolgaltatasok biztositasat jelentik, beleérive a
kbzbeszerzést is.

Beszerzési eljards: A Tarsasagnal felmerils beszerzési igény kielégitése céljabsl jelen
Szabdlyzat szerint lefolytatott eljarasok.

Beszerzési igény: A beszerzés megvalésitésara iranyuld igény.
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Beszerzé szervezeti egység: Meghatarozott anyagok, eszkzék és szolgaltatasok beszerzésére
jelen Szabalyzatban felsorolt vagy egyedileg a vezérigazgato altal kijeldlt szervezet egység.

Ertékels bizottsdg: Arajanlat bekérésével induls versenyeztetési eljdrasban a bedrkezett
ajaniatok értékelésében részt vevs szemeélyek dsszessége.

Birdlé Bizottsdg: Kozbeszerzési elidrasban beérkezett ajanlatok/részvételi lelentkezések
ertékelésében (pénziigyi, szakmai, kézbeszerzés/jogi) részt vevs szemelyek dsszessége, amelyet
a vezérigazgatd jeléli ki,

Forrasgazda: A beszerzési igény fedezetének megletét igazold szervezeti egyséqg.

Havaria: Olyan természet; csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény (robbanas,
kdzuti baleset, stb.) amely a lakossagot és/vagy a kérnyezetet veszélyeztets sz(kségallapot
kialakulasat eredményezi. Vizikézm(i rendszerek esetén kifejezetten ityennek mindsil a csétoreés,

a vizbazist elére nem lathatdé médon veszélyeztetS dradas, a vizbazis mérgezédésének
lehetbsége sth.

Igény: Valamely, az adott szervezeti egyseég feladatkdrének ellatasanak biztositasara vonatkozé
sziikséglet.

igénylé szervezefi egyséyg: Az a szervezeti egység, ahol egy adott beszerzési igény felmerq.
lgényld szervezeti egységnek minésiinek a vezerigazgatd és a vezerigazgato-helyettesek
kbzvetlen irdanyitasa alatt ali6 lgazgatosagok, tisztitételepek és 6nalié szervezefj egységek.

Megrendelés: A beszerzends aru, eszkéz, épités vagy szolgaltatds pontos paramétereit,
leszéllitasanak részietes feltételeit és eflenértékét tartaimazs, a SzailJtoNélfa!kozé/Megbfzott
részére kiadott olyan dokumentum, amelyben a Tarsasag kitelezettséget vallal a megrendelés
szerint leszallitott termék 4tvételére és az ellenérték megfizetésére.

Rendkiviili esemény: A Tarsasag mikodését, a szolgaltatés biztonsagat veszélyeztets, vagy
emberre  vonatkozd veszellyel vagy artalommal fenyegetd varatlan esemeny, amely
kdvetkezményeinek felszdmolasa halasztast nem t(ir.

Szolgéltatas: Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsilé ~ visszterhes
szerzldés, amelynek targya kulénosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérél.

Szakmai felelés: Az egyes beszerzésre ker(il6 aruk, eszkézok, szolgaitatdsok vagy épitések
részletes szakmai specifikaciéjanak (mdszaki leirds) meghatéarozasaért felelés szervezeti egység.

Szakmai/miiszaki specifikacio: Azoknak a miszaki/szakmai eldirasoknak az Osszessége, melyet
az ajaniatiétethez sziikséges dokumentacié/ajantatkérés tartaimaz, és amelyek meghatarozzak a
beszerzend6 termék jellemzdit.

Epitési beruhézas: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya épitmény kivitelezése vagy
Kivitelezése és tervezése egyitt, meghatarozott kbvetelményeknek megfelelé épitmeény barmilyen
eszkézzel, vagy modon tdrténs kivitelezése, feltjitdsa valamint a Kbt. 1, meliékletében felsorolt
tevékenységek egyikéhez kapcsoléds munka kivitelezése vagy kivitelezése és tervezése egyiitt.

B
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Kozbeszerzési értékhatdrok: A Kbt tartalmazza a kézbeszerzési értékhatarok kézzétételére
vonatkozo rendeikezéseket. Az unids értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitia
meg és teszi kbzzé az Eurdpai Unié Hivatalos Lapigban. A nemzeti értékhatarokat a kdzponti
koliségvetésrél 52016 torvény hatdrozza meg évente. A Kdzbeszerzési Hatosag az uniés, valamint
a nemzeti értékhatarokat minden év elején kbzzéteszi a honlapjan. :

Beszerzési terv: A Tarsasag folyamatos miikdéséhez szlikséges, a targyévben esedékes, a
mindenkori kézbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések tematikus Osszefoglalasa.

Kbézbeszerzési terv: A Tarsasag folyamatos mikédéséhez szikséges, a targyévben esedékes, a
mindenkori  kézbeszerzési értékhatart elérd, illetve meghaladd beszerzések Jsszessége.
ElérhetOsége: http:/fwww.fcsm.hu/palyazatok/kozbeszerzesi terv/.
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IV. A beszerzések végrehajtasanak altalanos elvei

10. A Tarsasag beszerzéseinek tervezése, végrehajtasa sordn a Vksztv, 1. § (1) bekezdésében
meghatarozott alapelveken tilmenden az alibbi elveket kdveti:

a) A Tarsasag a beszerzései esetén az eléirtnal fokozottabban alkalmazni kivanja a
nyilvanossag és ellenbrizhetség elvét:

b) A Tarsasdg a beszerzései tekintetében vizsgdlia a keretszerzddések és
rendeltkezésre allasi szerz6dések megkéotésének lehetségét a havaria és egyéb azonnali
intézkedést igényls helyzetek jogszerl és azonnali kezelése érdekében:

c) A Tarsasag beszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atiathaté
modon, a vonatkozd jogszabalyok és etikai normak betartasaval, a megfelels mindségben,
iddben, helyen és a lehets legkisebb pénziigyi kiadassal kerlilienek az igényis szervezeti
egyseégek részére biztositasra;

d) A Tarsasag kiiénbozé szervezeti egységeinek azonos targyu igenyeit lehetéség
szerint 6ssze kell vonni, és egy beszerzési eljarasban keil beszerezni;

e) A Tarsasag mikédése érdekében minden rendszeresen felmerilld beszerzési igény
teliesitéset szerzddés/keretszerzédeés megkotésével kell biztositani. Ahol azt a piaci
lehetdségek, illetve a beszerzési igények jellege lehetsvé teszik, a szerzddéseket hosszu (1
éven tah) id6tavra javasolt megkétni;

) A beszerzési jogosultsagok, eljarastipusok meghatarozasa soran - killonés
tekintettel a kilénbézé modszerek eltérs idGigényére — az 4ru, eszkbz, szolgaltatas
beszerzése és az épitési beruhazas kapcsan felmertlé minden kériiiményre {koltségre)
figyelemmel kell lenni (pl.: az alaptevékenység biztonsagara, a termek hianya miatti aliasidé
kbitségre, személy és vagyonbiztonsagra);

q) A beszerzési szerzédések megkdtése soran torekedni kell arra, hogy a készletezési,
raktarozasi, szallitasi koltségek csak a biztonsagos miikédéshez szikséges mértékig
meruljenek fel;

h) A beszallitokkal t6rténd kapcsolattartas soran az etikai normaknak megfelel®
partnerkapcsolatra kell torekedni, ugyanakkor kdvetkezetesen ervényesiteni kell a Tarsasag
erdekeit;

) Beszerzési eljaras a rendelkezésre alié fedezet mértékeig indithatd, vagy abban az
esetben, ha kellé garancia van az anyagi eszkozok késébbi rendelkezésre 4llasars|.
11. ATérsasdg beszerzései kapcsan az aldbbi normakat kévet:

a) A beszallitok, ajaniattevék iranyaban mindvégig térekszik az esélyegyenidség, az
egyenld banasméd, a nyilvanossdg, a verseny tisztasdga biztositasara, az
egylttmikddésre, a kéicsénds elény6k megteremtésére, kihasznaldsara, a Téarsasag jo
hirnevének megérzésére;

b) Maximalisan térekszik a hatalyos jogszabalyok betartasara, a nemzeti elbanas
(Magyarorszag és EU tagaliamok szallitoinak preferélasa) elvének alkalmazasara.
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12. A Térsasadg munkavallaléi a beszerzések kapcsén az alabbi norméakat kévetik:

a) munkajuk soran a lojalités, elkotelezettség, gazdaszemiélet érvényesiil;

b} munkéjuk soran betartjak az Gsszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyokat és
elveket;

c) a birtokukba kerUlt informacickat bizalmasan kezelik:

d) torekednek a folyamatok atiathaté mikoédtetésére, megfelels adminisztracidjara;

e) a mindségi munkavégzés érdekében térekednek a megfeleld szakmai ismeretek

megszerzésére, az ismeretek fenntartasara és fejlesziésére:

f) torekednek a Tarsasdg belsé értékeinek tiszteletben tartasara és kdzvetitésére.
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V. A beszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek
felelésségi rendje

13. A beszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleidsségek kitonbszé szervezeti egységek kozott
oszlanak meg, az alabbiak szerint:

a) igényl6 szervezeti egységek;

b} szakmai felelés és kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd szervezeti
egysegek (1. szamu mellékiet);

c) forrdsgazda;

d) beszerzd szervezeti egységek (2. szamy melléklet);

e) pénzigyi szakértelmet biztosits szervezeti egyseg:

f) kézbeszerzési, jogi szakértelmet biztosits szetvezeti egység:

g) szakértdk;

h) felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado;

i) vezérigazgatd és helyettese.

14. Egy adott szervezeti egyseg egyidejlileg tébb beszerzési szerepkdrt is betélthet.

15. Abban az esetben, ha egy szervezeti egység az adott beszerzés vonatkozésaban tébb
szerepet is betolt, a kdztik 1évé egyeztetési, adatszolgaltatasi tajekoztatasi stb. kételezettségeket
megtdrténtnek kell tekinteni.

A) Az igénylé szervezeti egységek

16. Az igénylé szervezeti egység osztalyvezetdie feields:
a) a beszerzések tervezése soran a szakmai felelds szervezeti egységekkel
egyUttmdkédésben a tevékenységéhez kapcsolddod beszerzési igények felméréséért,
megfogalmazasaért:
b) az igenyek megfeleld idében t6rténd megadasaért;
c) amennyiben az igényld feladata g termék atvétele, az atvétel szabalyszeri]
lefolytatasaért;

d) a szerzbdesek teljesilésével Kapcsolatos szakmai informdacick a beszerzé, illetve
szakmai felelbs szervezet| egységeknek, személyeknek torténd  informacio
szolgaltatasaért;

e) beszerzések piacanak folyamatos kutatasaért, elemzéséért, az azzal kapcsolatos
adatok gyliftéséert.
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B) A szakmai felelds szervezeti egységek, kozbeszerzés targya szerinti

szakértelmet biztosité felels szervezeti egység

17. A szakmai felelés szervezeti egység osztalyvezetbje felelés:

a)

a hataskOrébe tartozd éaruk, eszkozék, szolgaltatasok, épitési beruhazasok

mennyiségi és mindségi normainak, szakmai kovetelményeinek kidolgozasaért, a
kiidnbozé szervezeti egységek, személyek ehhez kapcsolodd  tevékenységének
Osszehangolasaért; _

b)

a beszerzd szervezeti egység kérésének megfeleléen, a beszerzési eljaras

elbkészitésében, értékelésben, végrehajtasaban valo részvételért;

c)
d)
e)
f)
g)

a miszaki-szakmai alkalmasséagi kévetelmények meghatarozasaért;

szakmai tartalom megfelel8ségébst adddd esetieges kovetkezményekért;

szikség eseten az igények, szerzédések feliilvizsgalataért;

ellendrzi a teljesités tényét, amelyrd! értesiti a beszerzé szervezeti egységet;
beszerzések piacénak folyamatos kutatasaért, elemzéséért, az azzal kapcsolatos

adatok gy(ijtéséért.

C) Aforrasgazda

18. A forrasgazda felelds a hataskérébe tartozd beszerzési igény fedezetének v igazolasaérn,
tovabba a fedezet biztositasaért, rendelkezésre dllasaért.

190. A forrdsgazda személye nem lehet azonos a beszerzési-, kbzbeszerzési eljarasaban a
pénzigyi szakértelmet biztosité személiyel.

20. A beszerzési igények forrasgazdai:

a)

eseten;

b)

a Beruhdzasl Osztaly oszidlyvezetSje — beruhazésanak mindsiléd beszerzések

a Gazdasagi Igazgato, tavoiléte esetén a Gazdaséagi igazgatohelyettes — kéltségnek

mindsuld igény esetén.

c)

D) Abeszerz6 szervezeti egységek

21. A beszerzd szervezeti egység osztalyvezetsie felelds:

a)

a hataskorebe tartozd beszerzések esetén a jelen szabalyzat, illetve a Tarsasag

mas belsd szabaiyainak, a rendelkezésre allo koltségkereteknek, valamint az igényls és a
szakmai felelés szervezeti egységek elvardsainak megfelelben a beszerzési eljarasok
korlitekintd és koltséghatékony végrehaijtasaért;

b)

a beszerzési eljgrasokba mas szervezeti egysegek bevonasaért, munkajuk

Osszehangolasaért;

c)

a beszerzesi eljdras teljes kor(i dokumentalasaért, és az iratok megbrzeséért a

vonatkozé eléirdsainak megfelelen:

d)
e)

a Kbt. eldirasainak betartasaért:
a hataskorébe tartozd beszerzések piacanak folyamatos kutatdsaén, elemzéséért,
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az azzal kapcsolatos adatok gylijtéséért:

f) a Tarsasag vezetésének egyetértése esetén mas Tarsasdgokkal egyiittesen torténs
beszerzési eljaras lefolytatdsaert, figyelembe véve a vonatkozd jogszabatyokat:

g) a beszerzési eljarasok nyomén sziietstt szerzbdesek kozponti nyilvantartasba
helyezéséért, az érintett szervezeti egységek részére t6rténd rendelkezésre bocsatasaért

h) az igényld szervezeti egységekkel egylttmikddésben a beszerzési eljarasok
nyoman szilstett szerzddések teljesliiésének nyomon kSvetéséért, értékeléséért, a
tapasztalatok  gy(jtéséért, elemzéséért, azok felhasznalasdért az 4] beszerzési
eljarasokban.

E) Pénziigyi szakérteImet biztosité szervezeti egység

22. A beszerzési eljarasban a penzigyi szakértelmet a Gazdasdgi Igazgatosag biztositja, amely
osztalyvezetdje felelds:

a) a szerzbdés/megrendelés  teljesitésével kapcsolatos pénzllgyi-gazdasagi
feltételekért:

b) a penziigyi-gazdasagi alkalmassagi kovetelményekre torténs javaslattételért;

c) a beérkezett ajaniatok pénzigyi — gazdasagi szempontl attekintéséért és

értékeléséert,
F) Kdzbeszerzési, jogi szakértelmet biztosité szervezeti egység

23. A kbzbeszerzési eljarasban a kOzbeszerzésifjogi szakértelmet a Kbzponti Beszerzési és
Anyaggazdalkodasi Osztaly biztositja, amely osztalyvezetsje felelds:

a) a kézbeszerzés eljarasjogi kovetelményekre  vonatkoz6 elvarasok
megfogalmazéasaért;

b) a felhivas és a dokumentacis, moszaki leiras, szerzédéstervezet jogi és
kbzbeszerzés jogi szempont véleményezéséért:

c) az ajanlatok attekintéséért és véleményezéssert, vélemenyét értékelés formajaban
rogziti;

d) a kozbeszerzési elidrasok lebonyolitdsanak segiteséért, az eldzetes vitarendezési
kérelmek megvalaszoldsaban torténd részvételért, és a jogorvosiati elidrasban t6rténd
reszvételert;

e) a rabizott kézbeszerzési eljaras teljes ko lebonyolitasaért, dokumentalasaért.

fleltérd rendelkezés hidnyaban a kézbeszerzési eliaras (gyintézéje egyben a szakmai
ismereteket biztosité személy is.

G) Szakérték

24. Ajanlatkér6 a Kbt. 28. § (4) alapjan konzultéciot folytathat azon a szemelyekkel/szervezetekkel
(tovabbiakban: szakérntsk), akik kdzrem(ikddésére a kézbeszerzési eljaras elékészitése, valamint a
gazdasagi szereplék — a tervezett beszerzésre és annak kdvetelménysire vonatkozd -
tajékoztatdsa érdekében sziksége lehet.

25, Szakértok tovabba azok a kiilsé szemelyek/szervezetek, akik, amelyek megbizas alapjan a
Kbt. 25. §-ban meghatarozott Osszeferhetetlenségi szabalyok betartasa meliett, a kdzbeszerzési
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eljarasok elbkészitésében és a Birals Bizottsdg munkajaban nytjtanak segitséget, specidlis - a
beszerzés targya szempontjabé! megkévetelt — szakmai tudasuk alapjan.

H) FelelGs akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé

26. A Kbt. vonatkozd rendelkezése alapjan a részben vagy egeészben eurdpai unids forrasbél
megvalésuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unibs ériékhatart
meghaladd, épitési beruhdzas esetén az diszazmillié forintot meghaladé énték(i kézbeszerzési
eljgrasba az ajanlatkéré koteles felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadot bevonni,

27.A felelbs akkreditait kézbeszerzési tanacsadd a vonatkozd6 MVM rendelet szerinti
tevékenységet latja el.

28. Az altaldnos vezérigazgatd-helyettes engedélyével a szaktanicsadé a kozbeszerzési eljaras
telies korl lebonyolitasaval is megbizhato, amely esetben a feladat és feleldsség kére megegyezik
a kbzbeszerzesi jogi szakértelmet biztositd szervezettel.

I) Vezérigazgato

29. A kézbeszerzési eljgrds meginditasa, valamint az gligras (ajanlat/részvételi jelentkezés)
érvényességérdl, annak eredményérdl vagy eredmeénytelenségérél sz416 dontés, hatdrozat csak a
vezerigazgato jovahagyasaval torténhet.

30. A Biral6 Bizotisag tagjait a vezérigazgatd jeldli ki.
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V1. A beszerzések tervezése, lebonyolitasa
A) Beszerzési értékhatarok

31. A Tarsasag a kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzéseit a Kbt elbirdsai, és a vonatkozo
jogszabalyok figyelembe vételével, jelen szabalyzat szerint folytatja le.

32. Abeszerzési értékhatarok az alabbiak:

a) Kozbeszerzés -a mindenkor hatélyos, kézponti koltségvetésrd! széid
torvényben meghatarozott értékhatérok: :

b} Arajanlat bekérésével induld beszerzések (versenyeztetési eljaras): 100 ezer
Forint feletti, de a mindenkori, hatalyos kozponti kéltségvetésrél szold térvényben
meghatarozott értékhatarokat el nem éré beszerzések;

c) Kezibeszerzés” 100 ezer Forint alatt.
B) A Beszerzési igények

33. Az lgényld szervezeti egységek az igényeik részletes felmérését kdvetben, a beszerzések
megfeleld szakmai elékészitése, idoben térténd végrehaijtasa érdekében a Kbt. és jelen szabalyzat
elbirasainak figyelembe vételével az aru, eszkdz és szolgaltatasok beszerzése és az épitési
beruhazasok megvaldsitdsa érdekében a targyévet megel6z8 év oktdber 30. napjaig igénylistat
készitenek, amely alapjan a Kdzponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly Beszerzési tervet
allit ossze. A terv tartalmazza a beszerzés targyanak megnevezését, leirasat, becsdlt ériékét,
szerzGdéskotés esetén a szerz6déskstés tervezett id6pontjat és a teljesités tervezett iddpontjat.

34. Az Igénylé szervezeti egységek az igénylistajukat megkiildik a forrdsgazdak részére, akik azt
egységesitik és a rendelkezésre &li6 fedezet tekintetében a Tarsasag vezetése részére
felterjesztik.

35. Afelhasznalhaté 6 kéltségkeretet a beszerzd szervezet egységek kdvetik nyomon.

36. A Koézponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly a Kbt., valamint a Kbézbeszerzési
Hatosag Gtmutatdja szerint Kozbeszerzési tervet allit dssze legkéstbb a targyév marcius 31.
napjdig a Beszerzési terv, a Beruhazasi Eldterv, illetve a Beruhazasi terv alapjan. A terv azon
adatokat tartalmazza, amelyeket az Utmutatd eléir. A Kézbeszerzési tervet az Igazgatésag hagyja
jova.

37. A jovahagyott Kbzbeszerzési Terv nyilvanos, ezért a jovahagyast kévetben legkésébb 5
munkanapon bellll a Tarsasag felhasznaloi oldalan és a Kozbeszerzési Hatdsag altal (izemeltetett
adatbdzisban nem szerkeszthetd formatumban kézzé kell tenni, s annak a targyévet koveté évre
vonatkozo terv kdzzétételéig elérhetének kell lennie.

C) Az igények végrehajtasa

38. A Beszerzési tervben és a Kézbeszerzési tervben foglaitak végrehajtasa nem kételezs.

39. A Beszerzési tervben nem szerepld, kézbeszerzési értékhatar alatii beszerzések kizarolag a
Gazdasagi lgazgatd, tavolléte eseténa Gazdaséagi Igazgatd helyettese elézetes engedélye alapjan
bonyolithatéak le.

40. A Kozbeszerzési terv jévahagydsa elétt kozbeszerzési eljaras indithatd, de az eljarast a
Kbzbeszerzési tervben szerepeltetni kell.
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41. Amennyiben olyan, a Kézbeszerzési tervben, Beruhdzasi Tervben / Eldtervben nem szerepels,
a Kbt. hatalya ala tartozo igény merii fel, amelynek beszerzéséhez a Tarsasag Kézgylilésének
vagy lgazgatdsdganak a jovahagyasa szilkséges, a jovahagyasig az efjaras nem indithato.

D) A beszerzések kezdeményezésének maédijai

42. Az arajanlat kérésével induld beszerzéseket a Beszerzd szervezeti egység onalldan, a
szakmai specifikdcid Osszedllitasaért felelés szakmai felelés szervezet megkeresésével
kezdeményezi.

43. Az Un. kézibeszerzés alg tartozé igények (egyedi beszerzések vagy megrendelések)
teljesitése minden esetben az igényls szervezeti egyseg altal megadott igénylés alapjan torténik.

E) Az igénylés a beszerz6 szervezeti egységekté!

44. A szervezeti egységeknek a sajat beszerzési hataskérikbe nem tartozé aruk, eszkézok és
killsd szolgaltatasok beszerzését, megrendelését igényeinitk keli.

45. Az igényeket az illetékes beszerzd szervezeti egységhez kell tovabbitani a belsé eljgrasrend
szerint.

46. Az igényld szervezeti egységnek térekednie kell az igény pontos szakmai specifikacidjanak
megadasara.

47.Ha egy igény értéke nem éri el a kézbeszerzési értékhatart, és az igény szolgaltatast és
arut/eszkbzt is tartaimaz, és az arufeszkdz kézvetlenill kapcsolddik az adott szolgaltatashoz,
annak soran felhasznaldsra kerlll, a bejelentést szolgaltatas igénylésként kell megtenni.

48. Ha az anyag, illetve eszkédz igény raktarro! nem teljesithetd, a raktar az igényt tovabbitja a
beszerzd szervezeti egység osztalyvezetsje részére, aki az igényt szignalja a beszerz6 részére.
49. Az igenyld szervezeti egység az igénylésében lehetoség szerint hivatkozik az igénylés
targyaban rogzitett szerzédésre/keretszerzédésre. Ebben az esetben a keretszerz6dés terhére
tortenik a megrendelés.

50. Amennyiben az igénylés targyaban nincs szerzOdes/keretszerz6dés, akkor a beszerzés
becsult értékeétdl fliggéen a beszerzé lefolytatja az eljarast.

F) A beszerzési eljarasok meginditasa
51. Beszerzési eljaras meginditasa csak a igeny alapjan, vagy rendkiviili esemény/havaria

kapcsan lehetséges.

52. Jelen szabalyzat hatdlya ala tartozé beszerzések elinditasahoz szilkséges alairasi rendet az
FCSM Zrt. jogi képviseletérsl, az alafrasi, utalvanyozasi és munkaltatéi jogkér gyakoriasard! szélo
intézkedés tartalmazza.

53. A beszerzé szervezeti egység feleléssége a beszerzési eljarasért az igényld szervezeti egység
altal megadott specifikacié befogadasatd! kezdédik.,

G) A beszerzési eljarasok tipusai
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54. ATéarsasag beszerzései:

a) Kbozbeszerzés -~a mindenkor hatalyos, kézponti koltségvetésréi sz6ld
térvényben meghatdrozott értékhatarok;

b) Arajaniat bekérésével indul6 beszerzések (versenyeztetési eljgras): 100 ezer
Forint feletti, de a mindenkori, hatalyos kézponti koitségvetésrdl sz6i6 térvényben
meghatarozott értékhatarokat el nem éré beszerzések;

c) .Keézibeszerzés™ 100 ezer Forint alatt.
05. Abeszerzési eljaras tipusat a beszerzés becsiilt éricke alapjan kell kivalasztani.

96. Az eljarastipus kivalaszidsanal az adott beszerzés értékén tll figyelemmel kell lenni az adott
gazdasagi év soran az azonos targyl beszerzésekre is. Amennyiben az azonos targy

beszerzések Osszértéke a kizbeszerzési értékhatar 90%-at meghaladja, fokozottan vizsgalni kel
az egybeszamitasi szabalyokat.

57. A beszerzési értékhatar betartasa érdekében a beszerzési igényeket részekre bontani nem
szabad.

58. Rendkiviili események/havaria kapcsan torténd beszerzések esetén a Kbt hatalya ala nem
tartozd esetekben értékhatartol figgetlenill a kézibeszerzés - kis értéki eljaras - alkalmazhaté.

59. Alacsony beszerzési érték(i tételeknél torekedni kell a nagyobb mennyiségl tételre széld
keretszerzédés megkotésére, illetve folyamatos raktarkészlet biztositasara.

H) ~Kézibeszerzés” (kis értékii eljaras)

80. A 100 ezer Forintot el nem éré beszerzések esetében — azok csekély értékére tekintettal - az
adminisztracié kéltségeinek a beszerzési arhoz mért aranytalan mértéke miatt nem szilkséges
KUldn ~ papir alapt - eljaras lefolytatasa.

81.A  kézibeszerzés® soran torekedni kel arra, hogy a beszerzés a Tarsasag
székhelyéhez/érintett telephelyshez kdzel vagy ingyenes szallitdssal torténjen, minimalizalva a
raforditandd munkaidét, szallitasi és adminisztrativ koltségeket. A  kézibeszerzés” esetén a
szerzbdeés irasba foglaldsa nem eltiras, megrendelés kidllitasa azonban kételezé.

62. A beszerz§ szervezeti egység osztalyvezetGje, a beszerzési eljaras lebonyolitasara irasban
(elektronikus Gton is elfogadott) vagy széban a telies eljards lefolytatasaért felelss beszerzét (a
tovabbiakban: beszerzé) jels! ki (szignalas).

83. A beszerzési eijarast egy szemelyben a beszerzd szervezeti egyseg osztalyvezetSje aital
kijeloit beszerzé folytatja le.

84. A beszerzési eljaras elinditasa elétt a beszerzs merlegeli a piackutatas sziikségességét és a
rendelkezésére a6 belsé adatbazisok (mUltbéli beszerzések, szerzddés teljesliliések) és az
elérhetd piaci informaciok (elsésorban az Internet) segitségével elvégzi a sZikségesnek itéit
piackutatast.

85. Kis értékii eljards esetén az ajaniatkérés — a beszerzésre vonatkozé etikai normak betartasaval
~ elsdsorban telefonon, e-mailben térténik. Amennyiben a termék valamely potencidlis
beszallitéjatdl érvényes ajaniat rendelkezésre all, téle 4j ajanlatot nem kell kérni.

66. A szallité kivalasztasa soran elsdsorban a legalacsonyabb &sszegi eflenszolgaitatas alapjan
kell dénteni, de indokolt esetben a beszerzd valaszthatja az Osszességében legeldnyGsebb
ajaniatot is.

67. Az eljaras végén a beszerz6 az ajantatok alapjan az arut, eszkézt, szolgaitatast vagy épitési
munkéat megrendsli,
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1) Ajanlatkéréssel induld, versenyeztetési eljaras

68. A beszerz{ szervezeti egység vagy személy arajaniat kérésével induld versenyezietési eljarast
alkalmaz a Kbt. hatdlya ala nem tartoz6, azonban a netté 100 ezer Ft értékhatart meghaladé
beszerzések esetén, amelyek nem rendelheték meg keretszerzédés alapjan.

69. A beszerzG szervezeti egység osztalyvezetSie a beszerzési eljaras lebonyolitasara irasban
(elektronikus Gton is elfogadott) vagy széban a teljes eljaras lefolytatasaért felelds beszerzét jelol ki
(szignalas).

70. Versenyeztetési eljards esetén a beszerzési eljaras elinditdsa eldtt a beszerzd mérlegeli a
piackutatas szukségességét és a beszerzési eljarasto! fuggetien beszallitéi eldmindsités igényét. A
rendelkezésere ali6 belsé adatbazisok (mUltbéli beszerzések, szerzédés teliestlések) és az
elérhetd piaci informaciok (elsésorban az Internet) segitségevel elvégzi a szOkségesnek itélet
piackutatast.

71.A piackutatas eredményeképpen a beszerzé lehetsleg harom ajanlattevének kikildi az
ajanlatkerést, és a beszerzés targyét illetéen a legkedvezébb feltételekkel rendelkezd arajanlatokat
dsszehasoniitja.

72. Ajdnlat kérése felhivas megkiildésével is indulhat, amely sordn a tovabbi paraméterek
ellenbrzése, birdlata is megtérténhet.

73. Ajanlat elektronikus (ton is bekérheté.

74.Az értekelést kovetben térekedni kell arra, hogy a megrendelésben vagy szerzddésben
egyertelmien kerlljenek meghatarozasra a teljesités feltételei.

75. A beszerzési eljaras soran a hatéridéket Ggy kel megailapitani, hogy az biztositsa az érdemi
ajanlattétel lehetbségét, és a teljesitési hataridé elegendd idét nydjtson a szakmai feladat
teljesitésre,

76. Az ajanlatok bekérése, illetve a versenyeztetés meliézhetd a mindenkor hatélyos Kbt.-ben
meghatarozott kivételi korokben.

77. Nem kell tobb ajanlatot bekérni a hatésagi dras, kisérleti célbol beszerzendd, vagy az olyan
termékek esetében sem, amikor a piackutatds, vagy egyeb kizérélagos jogosultsag alapjan
tekintettel a beszerzés siirgdsségére is - csak egy potencialis beszallitd lehetséges.

78. A beérkez$ ajdnlatokat a beszerzé fogadja, ellenérzi, illetve szikseg esetén felszdlitja az
ajanlattevét a hianypétiasra.

79. Indokolt esetben éartargyalds lebonyolitisara vagy tovabbi arajanitat kérési forduldkra keriithet
sor az ajanlattevékkel. Ezek soran térekedni kell a Térsasag szédmara legkedvezébb ajanlati ar
eléresére.

80. Az eljarés eredményét a beszerzé kinirdeti, és az igényls szervezeti egységet tajékoztatja.

81. A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat a beszerzdé a vonatkozé szabalyoknak
megfelelden a szerzédés, vagy a megrendelés teljesitésilését kévetden megdrizni koteles.

J) Kozbeszerzési eljarasok
82. Kézbeszerzesi elidrast a kdzbeszerzési értékhatart elérg, vagy meghalad6é beszerezések

esetében kell lefolytatni, a Kbt.-ben és a kapesoldds rendeletekben fogiaitaknak megfeleléen.

83. Az eljarasok kettd fobb csoportja: az unids értékhatart eléré értéki kizbeszerzések és az unios
értékhatar alatti (nemzeti eljarasrendbe tartoz6) kozbeszerzések.

84. Az eljarasrend és az eljarastipus meghatarozasakor a kézbeszerzés becsiilt értékét kell
figyelembe venni.
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85. Az unids, illetve a nemzetei értékhatarockra vonatkozdan a Kézbeszerzési Hatosag Eindkének
tajekoztatoja a mérvads, amely elérheté a kozbeszerzes hu weboldalon.

86. Kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok elbiralasara Vezérigazgatd minimum 5, maximum 7
tagt bir4lé bizottsagot jeld! ki.

87. Abirai6 bizottsag javaslatot tesz a kézbeszerzési eljaras eredményére vonatkozéan, amelyet a
Kozponti Beszerzési és Anyaggazdélkodasi Osztaly Gtian a Vezérigazgatd részére tovabbit. A
birdlé bizottsdg déntési javasiatat (lés tartisat kévetBen, vagy a biralé bizottsag tagjai altal
elektronikus Gton (telefax vagy szkennelt levél) elkildétt egyéni szakvéleménye alapjéan terjeszi
eld. A Kézponti Beszerzési és Anyaggazdélkodasi Osztaly a birald bizottsagi (ilésréi és/vagy a
birald bizottsag tagjainak egyéni szakvélemeényérd| jegyzékényvet, tovabba hatarozati javasiatot
készit.

88. A Biralé Bizottsag hatarozatképességéhez a kijelo!t tagok kéziil legalabb 3 f6 jelenléte vagy

elekironikus Gton elkilldétt egyéni szakvéleménye szilkséges. A Biralo Bizottsag az eléterjesztends
hatarozati javaslatrol egyszer( tébbséggel dént.

89. Jogorvoslati eljaras esetén a Tarsasagot a jogtanacsos vagy a Vezérigazgatd altal
meghataimazott személy képviselheti.

80. A jogorvoslati elfjarast lefolytaté szerv kérésére a sziikséges dokumentumokat soron kiviil kell
elbkésziteni és benyGjtani. A jogorvosiati eljrasban az gy érdemében barmilyen
kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentumot a Vezeérigazgatd engedélyével lehet megkideni.

91. Amennyiben a jogorvosiati eljarast lefolytaté szerv birség vagy igazgatési szoigaltatasi dij
megfizetésére kotelezi a Tarsasagot, a Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly
gondoskodik a hatarozatban megailapitott birsag, dij hataridében torténé megfizetésrol. :

92. A kGzbeszerzési eljdras soran térténd kommunikacié lehetséges modjai, amennyiben
jogszabaly etté! eltéréen nem rendelkezik: fax, az eredeti levél szkennelt valtozatanak elektronikus
tton t6rténd tovabbitasa, posta.
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Vil. A beszerzési szerz6dések
A) A beszerzési szerz8dések megkotése

93. A beszerzési szerzd8dést a beszerzé szervezeti egyseg késziti elé az igény, az ajanlatkérés
vagy a szerz6d0 partner végsé ajanlata, valamint a lefolytatott versenyeztetési, kézbeszerzési
eljaras eredménye alapjan.

94. A beszerzési szerz6déseket a 2013. évi V. torvény — Polgari torvénykényvrél (Ptk.) — valamint
az adott megrendelésre vonatkozd agazati jogszabalyok, szabdlyozasok, szabvanyok, elbirasok,
iranyelvek, valamint ha a szerzédést kézbeszerzési eljaras elézte meg, a Kbt. figyelembe vételével
kell elkésziteni és a szikséges esetekben érvényesiteni kell a jogszabélyokban és a Térsasag
belsd rendelkezéseiben meghatarozott biztonsagtechnikai kévetelményeket.

95. A beszerzési szerzédések alafrasara a Tarsasag jogi képviseletérsl, az alairasi, utalvanyozasi
és munkaltatdi jogkor gyakoriasardl sz6lé intézkedés szerint kertilhet sor.

96. A beszerzési szerzbdést fészabaly szerint elséként a Szallitd/Vallalkoz6/Megbizé irja ala, ezt
kévetéen kerlilhet sor a Tarsasag altal térténé alairasra.

97. A beszerzd szervezeti egység feladata a szerzédés szallité/vallalkozé/megbizott részére,
valamint az illetékes szervezeti egységek részére (pl.: szamlazas, igényl8) torténé kikiidése.

B) Szerz6dések javasolt tartalmi elemei

98. Arubeszerzés esetén javasolt meghatédrozni az eltérités lehetéségeit oly médon, hogy a
Tarsasdg szamara minél rugalmasabb médon tegye lehetdvé a késSbbi pétidlagos igények
beszerzését, iddbeli itemezését.

99. Szolgaltatds nyljtasa esetén kiemelten ajanlott figyelni, hogy a fogyasztok részére kdzvetlenti
szolgaltatast nydjtoé cégekkel kététt szerzédések esetén a szerzédéses partnereket a Tarsasagéval
megegyezd, vagy anndl szigorubb teljesitési kotelezettségek terheljék. Javasolt gondoskodni arrél,
hogy a szerzfdéses partnerek a Térsasag kotelezettségeiért megfeleld  biztositékok
alkalmazasaval a szerz6dés fennallasa alatt folyamatosan helyt alijanak.

100. Epitési szerzédés esetén mérlegelni kell, hogy a szerzddés atalanydijas, vagy tételes
koltség elszamoldssal kerilljon alairasra, illetve meérlegeini szikséges a tartalékkeret biztositasat
is.

C) A szerzddések teljesitésével kapcsolatos kifogasok kezelése, a
szerz6des felbontasa

101. A szerzddések teljesitése kapcsan felmerilt mindségi, mennyiségi vagy hatarids
problémak, vagy atvétel soran fellépd probléma esetén az igenylé szervezeti egység jar el a
beszerz& szervezeti egység tajékoztatasaval egyidejlleg, szikséges esetekben jogasz
kdzremiikbdését is kérheti,

102. Nem szerz6désszer(i teljesités esetén a szerzddésben foglaltak és a Ptk. eldirasai szerint
kell eliarni. A Tarsasag érdekeit stfyosan sérté esetben a beszerzé szervezeti egységen keresztii,
a Joglgy véleményezése mellett a szerzédés alairdjdnal kezdeményezni kell a szerzddés
felmondasét, adott esetben a tovabbi intézkedésekre javaslatot kell tenni,
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VIil. A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

103. A beszerzési eljarasokrd! manualis vagy szamitdgépes nyilvantartast kell vezetni A
versenyeztetési és kdzbeszerzési eljarasck esetében az egy beszerzési eljaras kapcsan
keletkezett iratokat az Iratkezelési Szabalyzat vonatkozo eléirasai szerint beszerzésenként egylitt
kell tarolni, és legaldbb 5 évig meg kell 6rizni.

104. Akis értékii beszerzések iratait beszerzd szervezeti egységenként egy helyen kell tarolni.

105. A Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly kézbeszerzési eljarasonként
elkiitdnitett papir alapt nyilvantartast vezet a Kbt.-ben régzitett szabalyok szerint,

106. A kbzbeszerzési eljarasban minden dokumentumot el kell latni a Beszerzési Jogi Csoport
nyilvantartasi szémaval.

107. Akdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanal a Kbt.-ben foglaltakat is figyelembe kell venni.

IX. Gordiil6 fejlesztési tervvel térténs kapcsolédas

108. A beszerzések tervezése soran kiilén figyelmet javasolt forditani, illetve Ggyelni kell arra,
hogy jelen szabélyzat hatdlya ald tarfozé beszerzések temezése, és forrasfelhasznaldsa
osszhangban 4lljon a Gérdild Fejlesztési Tervvel,

109. A Gorduls Fejlesztési Tervvel vald osszhangot a forrasgazdak ellenédrzik.

X. Egyéb rendelkezések

110. ATérsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat régziti:

a} A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikdzmlives kapcsolode szolgaltatas
beszerzésével kapcsolatosan jelen beszerzési szab4lyok nem alkalmazando6ak, ott a
mindenkori vonatkozé miniszteri rendelet hatarozza meg az atvételi drakkal kapcsolatos
elbirasokat;

b) Az MNV Zrt.t8l, illetve dnkormanyzatokté! vagyonkezelésre atvett épitmények /
eszkozok atvétele jelen Szabalyzat szerint nem mindsil beszerzésnek, arra vonatkozdan
az Nvtv. és a 254/2007. (X.1.) Kormany rendelet eldirasai az iranyaddak;

c) Az OGsszeférhetetienség tekintetében a Tarsasag minden beszerzési eljdrasa
tekintetében a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest
eltérést nem hatdroz meg. Kézbeszerzési eliarés esetén a kdzbeszerzési eliaras
elbkészitésében, lebonyolitasaban, valamint a biralatban résztvevék - jelen szabalyzat
mellékietében meghatarozott minta alapjan - Osszeférhetetienségi nyilatkozatot kotelesek
alairni.

Xi. Atmeneti rendelkezések

111. A Térsasdg a 2015. november 01.-jét megelézten megkezdett és be nem fejezett
kbzbeszerzések esetében a kézbeszerzés kiirasakor hatélyos kdzbeszerzési jogot alkalmazza.

112. Valamennyi, jogszabaly vagy jelen Szabalyzat altal kételezéen kozzétenni eléirt tartalom a
Tarsasag honiapjan, a www.fesm.hu -n taldlhats.
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Xll. Zaré rendelkezések
113. Jelen Szabdlyzat a Magyar Energetikai és Kézmi-szabalyozasi Hivatal jovahagyasat

kovetden 1ép hatalyba.

114. Jelen Szabélyzat hatalyba lépését kdvetden a VSZ-24 Beszerzési Szabalyzat és a VSZ-30
Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyon kiviil kerdit.

A Szabalyzat az el6irdsoknak megfeleld, hatalyba lépését engedélyezem:

Budapest, 2016. ... hé ... nap

Magyar Energetikai és Kézmii-szabalyozasi Hivatal

Készllt 2 eredeti példanyban.




